Examensarbetet som text — stod for
skrivandet av ett examensarbete

| detta dokument finner du anvisningar om och rad for hur du kan skriva examensarbetet som
text. Du kommer att skriva ett examensarbete under handledning och din handledare kommer
att handleda dig sa att din text uppfyller de krav som har finns formulerade. Las denna text
noga och radfraga din handledare och denna text sa snart du behover t.ex. om du &r osaker pa
vad du ska skriva om i en viss del av examensarbetet och hur du kan eller bor skriva detta.
Den féljande texten ar upplagd sa att den behandlar examensarbetets olika delar, fran
titelrubriken och innehallsférteckningen till det som kallas Bakgrund och Litteraturoversikt
fram till de delar som oftast kallas Diskussion, Konklusion och Referenslista. Denna text ar
avsedd att fungera som en hjalpreda, ett slags manual som du kan konsultera.

Det finns en mall for examensarbetet och som du skall anvanda dig av vid examination. Den
finner du bland annat pa féljande adress:

http://www.edu.su.se/utbildning/examen/examensarbete

RUBRIK

Rubriken bor fanga eller uttrycka studiens huvudtema. Det kan ocksa finnas en underrubrik
som klargor uppsatsen tema ytterligare. Tank pa att det handlar om rubriker. Valj
uttrycksfulla och explicita men inte alltfor 1anga rubriker. Langa rubriker kan bade vara
storande och estetiskt oskona.

Har finner du exempel pa tidigare examensarbetens rubriker:
Att satta betyg. En studie av larares erfarenhet av det nya betygssystemet

Bildning och malrationalitet. En analys av 39 gymnasieskolors hemsidor

INNEHALLSFORTECKNING

En innehallsforteckning (som den du finner nedan) skapas automatiskt av Word pa grundval
av det som kallas stilmallar for stycken (ett nytt stycke skapas varje gang du slar Retur).
Stilmallarna ska da heta Rubrik 1, Rubrik 2 etc. pa svenska eller Heading 1, Heading 2 etc. pa
engelska. I den s.k. elektroniska mallen for examensarbetena finns sadana mallar for
rubrikerna. Du bor anvanda dig av dessa stilmallar av flera skal, men ett ar alltsa att du pa sa
satt kan gora en automatiskt sammanstalld innehallsférteckning (observera att rubriken
“Innehallsforteckning” inte kan vara formulerad som en rubrik, darfor att den d& kommer att
dyka upp inte bara som rubrik for innehallsforteckningen utan ocksa inne i sjalva
innehallsforteckningen; formatera den istallet manuellt s att den liknar en rubrik pa
exempelvis niva 1 eller niva 2).
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Nedanstaende ar exempel pa en innehallsforteckning for detta dokument som skapats
automatiskt med hjalp av Words mallar for rubriker. Den innehaller bara tva rubriknivaer,
rubrikniva 1 for kapitelrubriker och rubrikniva 2 under denna. Ofta har man &ven en tredje
rubrikniva som man sedan kan vélja om den ska synas i innehallsférteckningen eller inte. Mer
an tre rubriknivaer ar séllan lampligt att ha.

0] =T [ o SR 3
2T 1o U1 T ISR 4
(I =] g LU0 T | OSSO URRT TP 5
En tematiskt ordnad litteraturgenOmMQANG «......ccovvvereriieieirisiece ettt 5
TeOretiska ULGANGSPUNKLET .......vieieeieicieieis ettt b bt 6
Sammanfattande om HtteratUrOVEIrSIKEEN ...........oiiiiiiieeiee et ane s 7
Syfte 0Ch frAgESTAIININGAL ........coviiiiecicee ettt be s 8
1Y/ 153 o To PSSP 10
Tillforlitlighet: Validitet 0Ch reliabilitel ..........cc.coviiiiiii i 12
[ WL L= = o F= g Lo [ o OSSR 13
REFIEKLIONET OVEF METOUEN. ... .c.eiitiieitieiee et bbbttt b e bbb enes 13
Redovisning 0Ch analys @V dAta..........cocoiiiiiiiii e s 14
Separera eller halla samman redovisning 0Ch aNalYS? ..........ccccvvvevivivevirieeeeeeee e 14
Presentationen av data bor styras av teman eller Kategorier ... 15
Redovisade data maste vara adekvata for fragestallningarna.............cccoeeeeniieieeeseissecesees 15
1] U 7] o] o SRS 17
Vad &r det for skillnad mellan analys 0ch disKUSSION? ..........ccoiiiiiiiiiiiine e 17
[T 1 [T o o SRS 18
L] (=] T 1T OSSR 19
Referensens UFOrMNING.........cooiiiiiicc et te e s ae e teebeenreenee e 19
RETEIENSIISTA. ...ttt bbbttt b e bt bbb et e e bbb n e 20
NAGra AlIMEANNA FAU ..ot es ettt et es et et et st et et et a s e e e e s et et et et et et erese s s s aseas 21
NAgra rent SPrakIlig anVISIINGAT .............ciuiuiueriiiieceeeie ettt ere et es ettt e bbbt s s s seaeas 22

Pedagogiska institutionen. Stockholms universitet: Examensarbetets delar — stdd for skrivandet av
examensarbetet som text. Version 2010-05-31



Inledning

En inledning &r en viktig del av en uppsats, och kanske det forsta som en l&sare ser.
Inledningen kan komma att forma hans/hennes omdéme om din uppsats. Det ar darfor viktigt
vad du skriver i Inledningen.

Du bor har ndamna vad ditt examensarbete handlar om, utan att utveckla detta narmare.
Inledningen bor vacka intresse for fortsatt lasning. 1 en inledning kan du beréatta nagot om den
personliga bakgrunden for ditt intresse for det tema du behandlar i examensarbetet. Detta gor
dig och ditt intresse synligt for l&saren. Denna inledning kan vara personligt skriven och dina
asikter kan framtrada. Forvaxla dock inte denna inledning med det avsnitt som kallas
Bakgrund. | det avsnitt som kallas Bakgrund bor inte ditt personliga intresse vara vagledande.
Uppsatsen dévriga delar skall behandla temat for examensarbetet.
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Bakgrund

Detta avsnitt ar till for att visa hur det tema eller den fragestéllning uppsatsen behandlar har
giltighet. Du astadkommer detta genom att visa pa vilket satt ditt tema ar foremal for intresse i
olika sammanhang och genom att hanvisa till temats relation till olika andra fragor pa
dagordningen (laroplansreformer, samhallsforandringar, forandringar med avseende pa
ideologi, kunskap, varderingar och handlingsnormer samt aktuella debatter, etc.). Du kan har
referera till historiska, sociala, kulturella, politiska, och ideologiska forhallanden; du kan dven
referera till utredningar och mediadebatter, personliga vittneshérder om nagot i skonlitteratur
eller film, osv. Du bor har inte hanvisa till ditt eget intresse for den fraga som uppsatsen
behandlar (detta kan du gora i det som ovan kallats Inledning). Var dock uppmérksam pa att
bakgrundsavnittet inte inkraktar pa den kommande litteraturdversikten. Det kan mycket val
vara sa att du har vill namna litteratur som du sedan ocksa behéver behandla i litteraturdelen.
Detta gar att 16sa genom att du har mer kortfattat omnamner en text (artikel, rapport eller bok
eller liknande), men sedan mer utférligt aterkommer till samma text i litteraturdversikt insatt i
sitt sammanhang dar.

Aven om du redan i Inledningen namnt vad examensarbetet handlar om, kan lasaren av
inte alltfor lange svava i tvivelsmal om vilket dess tema mer exakt dr. Bakgrunden bor darfor
mynna ut i en forsta, allmén formulering av uppsatsens syfte eller huvudfragestallning:
”Denna uppsats syftar till att...”, ”Jag ska i denna uppsats undersoka...”, ”Avsikten med
denna studie &r...”, ”Studiens huvudfragestillning &r...”.

| arbetet med bakgrundsavsnittet bor du fundera dver och garna behandla fragor av
foljande slag:

o Viken aktualitet har denna fraga eller detta tema? Vad &r det som gor det intressant
och vart att bli foremal for en undersokning?

e Hur framstélls detta tema (problem eller fraga) i media, i debatten, i rapporter eller

forskning?

Vilka olika aspekter av denna fraga lyfts fram och av vilka?

I vilken kontext (sammanhang) uppstar den?

Hur hanger temat samman med andra teman eller fragor?

Hur tanker du dig att denna fraga (problem eller tema) kan omvandlas till en

fragestallning som du underscker i din studie?
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Litteraturdversikt

Litteraturoversikten ar till for att kvalificera den fragestallning som bakgrunden mynnar ut i
formuleringen av. Du goér detta med hjélp av annan litteratur, dvs. andra studier om samma
eller liknande fragor. Du gor det ocksa genom att behandla teoretiska perspektiv som kan vara
relevanta for att forsta, narma sig och omformulera din fragestallning pa ett mer precist satt.
Vilka aspekter av fragestallningen finns det? VVad vet man genom andra studier om dessa
aspekter? Vilka teoretiska perspektiv har anvants for att narma sig denna fragestallning? Vilka
andra teoretiska perspektiv finns som du anser fruktbara att anvédnda? Detta innebér att din
fragestallning ocksa maste vara teoretiskt underbyggd. Nar litteraturversikten &r gjord ska
den fragestallning som tidigare haft en mer 6ppen och vardaglig formulering kunna
formuleras pa ett klarare, mer medvetet och fokuserat sétt. Nar du tanker pa vilken litteratur
du bor ta upp hér, kan det vara en hjélp att gora en skillnad mellan tva slags litteratur.

For det forsta behdver du ta reda pa vad som skrivits om den fraga eller det tema du
behandlar. Om du till exempel skriver om las- och skrivsvarigheter i svenska grundskolan i
vissa aldrar, bor du sétta dig in i vad det finns for studier om detta. Dessa studier kan vara av
olika slag, fran doktorsavhandlingar till enklare rapporter fran exempelvis Skolverket. Dessa
studier har det gemensamt att de kastar ljus 6ver hur det star till med las- och skrivsvarigheter
I svenska skolan.

For det andra behdver du vara teoretiskt medveten nar du formulerar din fragestallning.
Detta innebér att du inte bara kan utga fran din eller andras vardagliga forstaelse av den fraga
du undersoker. En fragestéllning kan sdgas vara “’konstruerad”. Detta betyder att du
formulerat den medvetet efter en reflektion éver olika aspekter av den fraga du utgick fran.
Denna reflektion géller ocksa olika mojliga satt att forsta fragan pa teoretiskt, utifran
teoretiska perspektiv. Om du exempelvis studerar las- och skrivsvarigheter, &r det omajligt att
gora detta utan att ta vara medveten om att det finns teorier om hur l&s- och skrivutveckling
gar till. Att din huvudfragestallning och mer precisa fragestallningar du formulerar som en
konkretisering av denna ar teoretiskt medveten och underbyggd betyder da bland annat att du
ar medveten om olika teoretiska perspektiv pa ditt tema och i din formulering av det medvetet
forhaller sig till dessa.

Nar du gor din litteraturéversikt bor du tanka pa fragor av féljande slag:

e Vad har sagts om detta tema, denna fragestéllning, i tidigare forskning? Vad vet
man om detta?

o Vilka slags teoretiska eller analytiska perspektiv har lagts pa det?

e Utdver de perspektiv som i tidigare forskning lagts pa ditt tema, vilka ytterligare
aspekter kan vara viktiga att begrunda?

e Vilka slags teorier eller begrepp ar lampliga for att forsta eller studera ditt tema?

EN TEMATISKT ORDNAD LITTERATURGENOMGANG

Du bor organisera de publikationer som du har last och vill ha med i olika “omraden” eller
”delomraden” som vi kan kalla teman. Om du exempelvis vill skriva ditt examensarbete om
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bilden av fororten och forortsskolan hos eleverna i olika skolor, da kan du lata
litteraturgenomgangen organiseras utifran vissa delomraden, teman eller perspektiv av
foljande slag: ’fororten som ett modernt fenomen™?, “fororten ur ett historiskt perspektiv”,
”fororten ur ett sociologiskt perspektiv”, osv. Jamfor med fragan ovan: Vilka olika aspekter
eller dimensioner tycks temat innehalla, att doma av andras behandling av det? Delomradet
“exotismen” som ndmndes forst utgor i detta fall en av dessa dimensioner. ”Fororten ur ett
sociologiskt perspektiv’’ kan vara ett annat delomrade eller perspektiv. Genom att i din text
behandla detta senare tema, kan du organisera din behandling av den sociologiska litteratur
som diskuterar ditt valda studieobjekt, fororten. Jamfor med fragan ovan: Vilka slags
teoretiska eller analytiska perspektiv har lagts pa det? Det sociologiska perspektivet ar i detta
exempel ett av de teoretiska perspektiv som man har lagt pa det studerade fenomenet. Det kan
finnas andra teoretiska perspektiv. En mer avancerad litteraturgenomgang skriv pa detta vis.
De olika texter eller kallor man aberopar, refererar och behandlar, vavs samman, sétt i
samband med varandra pa ett meningsfullt satt.

TEORETISKA UTGANGSPUNKTER

Om man sa vill, kan de teoretiska utgangspunkterna for studien formuleras for sig, separerade
fran litteraturdversikten. Vare sig de teoretiska utgangspunkterna ar redogjorda for inom
ramen for den Ovriga litteraturdversikten eller i ett separat avsnitt av denna, kan de teoretiska
begrepp som forklarats sedan anvandas i formuleringen av din huvudfragestallning eller din
precisering av denna huvudfragestallning i mer konkreta fragestallningar. Nar teoretiska
perspektiv presenteras och diskuteras i litteraturdversikten, ar det viktigt att du haller nagra
saker i minnet:

e Ta centrala begrepp pa allvar. Teoretiska begrepp betyder nagot mer specifikt, och
det finns en risk att ge dem en alltfor allmén, vardaglig och ibland en rent felaktig
eller missvisande innebord

e Definiera de centrala begrepp du anvander

o Begrepp &r oftast del av teorier, dvs. system av begrepp. Enskilda begrepp hanger
samman med andra begrepp pa ett genomtankt satt (det vi kallar en teori) och det
kan darfor vara riskfyllt att “rycka 16s” enskilda begrepp fran de traditioner och
sammanhang i vilka de uppstatt

e Tank pa att varje begrepp har sin specifika betydelse och innebdrd inom olika
amnen och skolbildningar. Om du anvander dig av begrepp hamtade fran olika
teorier eller traditioner, var medveten om detta, sa att du inte sammanfor begrepp pa
ett felaktigt satt.

! Bilden av férorten som exempelvis avvikande, skrammande, farlig, befolkad av annorlunda grupper, extremt
utsatt, invandrartat, fattig, illa underhallen, osv.
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SAMMANFATTANDE OM LITTERATUROVERSIKTEN

Ovan har tva inslag i litteraturéversikten beskrivits:

e Dels behover du pa det som kallades ett tematiskt satt redogora for tidigare forskning
om den fraga du sjalv ska studera. Exempel: Om du skriver om betygsattning inom det
nya betygssystemet, kan du inte missa att det finns en farsk avhandling om just detta
(om det nu kommit en sadan).

e Du ska dels redogdra for och diskutera teoretiska perspektiv som gar att lagga pa den
fraga du behandlar, och i synnerhet sddana som du sjélv vill anvanda dig av nér du
slutgiltigt formulerar din huvudfragestélining och preciserar den. Exempel: Du vill
skriva om vilka svarigheter larare méter nar de forsoker forandra undervisningen pa
sin skola och du har i litteraturen mott begreppet skolkod. Du redogor for detta
begrepp och forklarar det. Om du sedan vill, kan du anvanda begreppet bade i
formuleringen av dina fragestéllningar och i din analys av de data du samlar in
(exempelvis i intervjuer av berorda personer).

Det ar viktigt att din litteraturGversikt inte bara blir refererande. Man kan saga att den bestar
av tva inslag eller delar, &ven om dessa inte behdver komma i ordning efter varandra utan kan
vavas samman. Ett forsta ar att pa ett atergivande satt redovisa tidigare forskning om den
fraga du behandlar och teoretiska perspektiv som anlagts pa den. Detta gor du pa ett tematiskt,
sétt (se ovan). Ett andra inslag ar mer reflekterande och analyserande. Har diskuterar du vad
denna forskning bidragit med, hur olika teoretiska perspektiv pa fragan du undersoker skiljer
sig at eller liknar varandra och pa vilket satt ditt satt att formulera denna fraga skiljer sig fran
den befintliga forskningens. Du kan ocksa argumentera for pa vilket sétt du ar 6verens eller
inte ar 6verens med den ena eller den andra forskaren? Vari bestar era oenigheter? Med andra
ord: dven om litteraturéversikten i hog grad bestar av att du redogor for vad andra skrivit, kan
du inte stanna vid bara detta rena refererande. Du bor for det forsta organisera dessa
sammanfattande inslag pa ett tematiskt sétt och du bor i den text som din litteraturoversikt
utgor ocksa reflektera dver, analyser och diskutera de texter, undersokningar eller teorier du
redovisar.
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Syfte och fragestallningar

Det syfte, tema eller frgestallning?, som forst formulerades i bakgrundsavsnittet och som
uppsatsens rubrik bor fanga in, ska nu, efter att ha kvalificerats av litteraturéversikten,
formuleras pa ett mer tydligt och medvetet satt. Syftet ska fa en ny formulering i en enda
mening (sats): ”Denna studies syfte ir att...”, ”’Syftet med denna studie &r...”, eller liknande
formuleringar.

Dérefter behdver du som regel (men inte nédvéandigtvis) ”6versitta” denna mer allmént
formulerade fragestallning till mer precisa, fokuserade fragestallningar (i plural, ibland
kallade forskningsfragor). De senare har en helt avgorande betydelse for examensarbetet,
eftersom det ar dem du konkret arbetar med och ska forséka svara pa. De ar avgérande bland
annat for hur du metodiskt gar till vdga. Man kan uttrycka saken sa att syftet utgor en mer
allman formulering av uppsatsens fragestallning, medan de konkreta fragestallningarna eller
forskningsfragorna innehaller en mer konkret uttolkning av detta syfte eller denna
fragestallning. Det inte alltid nodvandigt att ha bade en huvudfragestéllning och konkreta
fragestallningar eller forskningsfragor, men de senare &r ett satt att konkretisera ditt syfte och
tydliggora skilda aspekter av det. Ibland ar ett syfte eller en huvudfragestallning dock
tillrackligt klart och tydligt formulerat i sig sjalvt.

Om du vill, kan du lata detta avsnitt inledas med en kort bakgrund till ditt syfte och dina
fragestallningar. Du kan paminna lasaren om vad du sagt i Bakgrunden och i din
litteraturGversikt och pa sa satt forbereda for — ge en forklarande bakgrund till — det syfte och
de fragestallningar som nu formuleras. Detta ar ofta klargérande, bade for dig sjalv och for
lasaren. Ett sadant inledande avsnitt bor dock inte vara sarskilt 1angt och du maste se upp for
risken att helt enkelt bara upprepa vad du sagt i tidigare avsnitt.

Nar syftet och forskningsfragorna formuleras bor du tanka pa féljande:

e Syftet skall vara avgransat och formuleras koncist och stringent samt leda till en eller
fler fragestéllningar.

e Fragorna bor ocksa vara klart avgransade samt koncisa och stringenta.

e En vetenskapligt formulerad fragestallning ar inte nédvandigtvis samma sak som en
fraga i vardagslivet. Ett syfte i uppsatssammanhang dr “’konstruerat”, inte spontant och
taget for givet utifran var vardagskunskap om vérlden. I ljuset av uppsatsens
bakgrundsavsnitt och dess litteraturdversikt har det syfte (huvudfragestéllning) som
formuleras i det avsnitt av examensarbetet som har behandlas en annan status &n en
vardagsfraga — det ar nu en fragestallning som konstruerats, byggts upp, medvetet och
kritiskt. Detta har skett med h&nsyn tagen till vad andra skrivit om saken och till
alternativa teoretiska synsétt pa denna sak. Detta a&r mycket viktigt. | en vetenskaplig
studie som ett examensarbete skall centrala begrepp utséttas for kritisk granskning och

2 Var medveten om att vokabularen hér skiftar p ett ibland férvirrande sétt, &ven om oftast ungefar samma sak
avses. Vi talar om en studies tema, syfte eller fragestillning. Med ”tema” brukar grovt talat avses det en studie
handlar om. Med “syfte” avses som regel det samma som studien avser att behandla eller den fragestallning den
ska forsoka besvara. Med “fragestdllning” avses samma sak nédr ordet inte anvands i betydelsen av mer
preciserade fragestallningar som utgor en nedbrytning av en fragestallning som &r for allméan eller 6ppen for att
kunna studeras. Nér syftet formuleras pa nytt i det avsnitt av examensarbetet som har behandlas ska
fomruleringen bygga pa den reflektion som litteraturéversikten fjort mojlig. Formuleringen ar med andra ord inte
langre vardaglig till sin karaktar.
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konfronteras med vad vi vet fran andra studier och med teoretiska perspektiv.
Vetenskap ar nagot annat an att ta éver forestallningar som andra konstruerat.

Nar det mer allmant formulerade syftet eller huduvdfragestéllningen bryts ned pa mer
konkreta, fokuserade fragestallningar eller forskningsfragor, ar det viktigt att dessa ar
begripliga i sig sjalva och att de faktiskt gar att omsétta i en studie, dvs. faktiskt gar att
studera (med hjalp av data: fakta, intervjuer, texter av olika slag, osv.) Det ar ingen
storre idé att ha forskningsfragor som kraver en studie som av praktiska eller andra
skal inte gar att genomfora. Nar de mer konkreta fragestallningarna formulerats, maste
sadana fragor kunna ges ett svar. Forst da gar det att utforma en metod.

Det kan vara meningsfullt att ha flera konkreta fragestallningar eller forskningsfragor
till en borjan, bara for att gora klart for sig sjalv vad det & man vill studera, och att
efterhand minska ned dem till ett litet antal som rent faktiskt studeras. Var vaksam pa
att en forskningsfraga inte kommer att rymma flera inbyggda fragor. Detta kan
innebéra att du inte blir medveten om dessa inbyggda fragors existens och darmed blir
studiens uppldggning oklar.

Teoretiska begrepp kan som sagt forekomma i formuleringen av en fragestallning, om
du i din litteraturdversikt introducerat ett teoretiskt perspektiv och i detta perspektiv
ingaende begrepp.
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10

Metod

Nar uppsatsens syfte och dess konkreta fragestallningar formulerats infinner sig omedelbart
nasta fraga: hur kan du studera just detta, dvs. hur kan du skaffa den information som kravs
for att behandla dessa fragestéllningar? Detta behandlas i det s.k. metodavsnittet.

Nar det talas om metod, bor du uppméarksamma att metodfragor har tva dimensioner.
Ofta tanker man pa metoden bara som ett praktiskt inriktat tillvadgagangssatt for a) hur man
exempelvis valjer situationer och sammanhang dar undersékningen kan genomforas, b) vilka
personer man kan intervjua, ¢) hur man gar till vaga for att observera, intervjua eller
genomfora en enkat eller en textanalys, och d) hur man organiserar de data man samlar in.
Detta & metod som en praktisk fraga.

Men metoden har ocksa en teoretisk sida. Den ar oundviklig och nagot du bor vara
medveten om. For det forsta maste du tanka pa att den eller de metoder du valjer for att samla
in och for att analysera ditt material maste ’passa” dina fragestéllningar. Om du exempelvis
vill veta hur larare eller elever tanker i en fraga, ar antagligen inte en enkat det basta
instrumentet for att reda pa detta, utan intervjuer. Andra sétt kunde vara att lararen skriver
dagbok eller en annan text av nagot slag. Intervjuns och manga texters styrka ar att den kan
avtacka komplexiteten i den intervjuades eller forfattarens erfarenheter och uppfattningar.
Intervjuer och textanalys kan lyfta fram olika aspekter av och belysa samband mellan
erfarenheter och uppfattningar hos en individ. Bade intervjun och textanalysen ar utforskande
och upptackande. En enkat forutsatter daremot standardiserade fragor (fragor som éar likadana
for alla som fyller i enkaten) och den tillater i praktiken inte de uppféljningsfragor som
intervjun gor mojliga. Enkatens styrka ar daremot att den genom att riktas till ett storre antal
personer kan avtacka monster i erfarenheter, uppfattningar och praktiker (exempelvis vad man
gor pa fritiden eller vad man tycker om eller illa om). Valet av textanalys, intervjuer eller
enkater som metod har med andra ord att géra med vad det ar du undersoker, vilka
fragestallningar du arbetar med. Om du har det som brukar kallas for en kvalitativ
fragestallning, bor du anvanda kvalitativa metoder. Ar din fragestallning daremot mer
kvantitativ, kan mer kvantitativa metoder vara lampliga. Om du narmar dig en fraga mer
kvalitativt, kan du valja att intervjua ett mindre antal personer. | dessa intervjuer kan du ta upp
en rad olika aspekter och du kan framfér allt fraga ganska 6ppet och stélla en méangd
foljdfragor beroende pa vad de intervjuade personerna sager. Du kan fa en ganska rik och
mangfacetterad bild som innehaller en mangd olika aspekter, som omfattar alt fran
personernas hemforhallanden, vanor, attityder, varderingar och forvantningar. Om du daremot
tolkar din huvudfragestélining mer kvantitativt och vill 6versatta den till fragestallningar som
avser just orsakssamband, da kan det vara lampligt att valja en enkat som instrument. For att
uttala dig om eller belysa ett eventuellt allmént samband av nagot slag, maste du ha svar fran
ett storre antal personer. Daremot ar det i en enkat svart och oftast omajligt att fa en mer
sammansatt bild av hur personer tdnker och varfér. Om detta &r syftet med en undersokning,
ar enkaten inget lampligt instrument. Med andra ord: tank pa att valet av metoden &r val
avpassat till dina fragestallningar.

For det andra har varje metod en teoretisk sida i betydelsen att den for med sig fragor
om hur sjdlva metoden paverkar den information du samlar in och hur. Om du exempelvis gor
en studie som baserar sig pa textanalys, bor du véla en textanalytisk metod for at granska de
texter du ska analysera. Olika metoder for textanalys gor olika saker synliga och doljer andra.
Du maste vara medveten om metodens grundvalar, dess teoretiska” sida — dvs. att metoden
paverkar vad som synliggors och osynliggors. Om man tar intervjun som exempel innebar den
ett méte mellan intervjuaren och den som blir intervjuad. Detta mote ar inte vilket som helst.
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En i regel frammande person traffar en annan och staller fragor som besvaras. Hur tolkar den
tillfragade denna situation? Vilka filter och vilken sjalvcensur finns det i svaren? Hur pass
standardiserade &r svaren, dvs. i vilken grad uttrycker de bara ett slags allménna, normala
uppfattningar och inte den intervjuade personens egna? Det finns med en risk att en intervju
inte astadkommer mycket mer an att den producerar standardiserade svar, utan att varken
intervjuaren eller den intervjuade & medvetna om detta.Och vilka &r intervjuarens mojligheter
att forstd” svaren och den intervjuade? Den som forskar bar med nodvandighet pa ett eget
perspektiv, en forforstaelse och egna dvertygelser. Uppenbarligen spelar en mangd faktorer
in: kon, alder, status, sjalva situationen i vilken intervju gors, osv. Liknande problem infinner
sig med enkater: vad &r det for fraga som de personer som fyller i en enkét egentligen har
svarat pa? Hur har de egentligen tolkat fragan och vad betyder egentligen svaren? Kanske har
olika personer svarat pa helt olika fragor trots att fragorna till formen var desamma?

Detta slags fragor har inga enkla svar, men det gar inte att bara hoppa dver dem. Det
finns en rad traditioner — genusforskning, hermeneutik, fenomenologi, diskursanalys,
begreppsanalys, ideologianalys etc. — som kan anvéndas for att reflektera 6ver en metod du
kanske ska vélja och att i efterhand reflektera 6ver hur det egentligen gick att anvanda den
eller de metoder du anvant. Varje metod (direktobservation, intervjuer, enkater, statistisk
analys, textanalys, osv.) innehaller kunskapsteoretiska dimensioner av detta slag. Vad du kan
gora ar att vara sa medveten som mojligt om dessa.

Nar det galler metod i termer av praktiska tillvagagangssatt ar tva fragor
avgorande: Vilka metoder ar lampliga att anvanda for att samla in information som kan
anvandas for att besvara de fragor du vill besvara? Och vilka personer, skolor, lektioner,
texter eller liknande ar det lampligt och majligt att studera for att ge ett adekvat svar pa de
fragor som du formulerat? Den forsta ar fragan om metoden eller metoderna, den andra den
om urvalet. Var medveten om féljande fragor:

e Vilka slags data behdvs? Kan det vara en podng med att forena s.k. kvantitativa data
(statistik, enkétresultat, och liknande) med s.k. kvalitativa data (intervjuer,
observation, o.likn.)? Utgdrs data av texter eller hamtas fran texter eller bestar de i
lakttagelser, statistik, intervjusvar?

e Hur kan du skaffa dig dessa data?

e Var ska du skaffa dem och varfor just dar? Hur omfattande bor data vara?

® Vad innebar det rent praktiskt och tidsmassigt att skaffa sig dessa data pa detta satt?
Ar det realistiskt? Vilket slags acceptans for studiens forutsatts i den miljoé dar den
gors?

e Finns det skal att gora en s.k. pilotstudie, till exempel provintervjuer?

e Hur ska insamlade data registreras och bevaras? (Ska t.ex. intervjuer bandas?)

e Vilket slags bearbetning kommer olika slags data att krava? (Om en enkat
forekommer, hur ska svaren pa den hanteras, t.ex. genom kategorisering av svaren?
Ska intervjuer skrivas ut eller bara refereras? Hur bearbetas direktobservationer?)

e Finns det skal att gora en forskningsplan, en tidsplanering dar alla vasentliga moment
ingar?

e Nar studien ar genomford: hur gick det egentligen? Var urvalet lampligt? Var
metoderna lampliga? Vilket inflytande hade urvalet och de valda metoderna, sadana
som de kom att bli i praktiken nér de anvandes, pa de data som ska tolkas och alltsa pa
sjalva tolkningen, pa den bild som framstar i uppsatsen av det som studeras?

e Denna del av uppsatsen ska ocksa innefatta en reflektion eller redovisning av etiska
aspekter pa det arbete som genomforts.
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Nar metodfragorna ar i alla fall tillfalligt 16sta, dvs. man har bestamt sig for hur man ska ga
tillvaga, infaller den fas i arbetet som bestar av sjalva genomforandet av studien, insamlingen
av data. Denna del av forskningsprocessen ar ofta delvis oférutségbar, eftersom saker oftast
inte blir som de var tankta att bli. Det géller da att kontinuerligt gora kloka val och, vilket ar
viktigt, anteckna och minnas hur sjélva forskningsprocessen paverkar studien som sadan, de
resultat man far och hur man sedan tolkar dessa resultat.

TILLFORLITLIGHET: VALIDITET OCH RELIABILITET

Du har férmodligen hort talas om dessa begrepp. Validiteten avser karaktaren hos de data du
har. En enkel forklaring ar att validitet avser frdgan om de data du har ar sadan att de
verkligen svarar pa de fragor du stéller. Enkla fall av bristande validitet & om du vill
understka vad som sker t.ex. i undervisningen och att du i din studie bara anvénder
lararintervjuer for att ta reda pa detta. Det kan vara sa att det lararna sager inte ger en rattvis
bild av vad som sker i undervisningen. Detta &r svag validitet. Man kan sédga att en studie har
ett objekt och att data maste svara mot detta objekt. Om du intervjuar personer ar
forskningsobjektet dessa personers erfarenheter, asikter, forestallningar. Om du analyserar
texter, dr objektet olika meningsbérande inslag i de texter du valt ut.

Reliabiliteten avser den anvanda metodens hallbarhet och palitlighet. Om du gor en
enkat, utarbetar ett intervjuformular eller konstruerar en metod for att analysera texter pa ett
satt som ar oklart och saknar systematik, da ar reliabiliteten 1dg. Metoden &r sa osystematisk
att den kan ge olika utfall vid olika tillfallen, ocksa i din egen tillampning av den.

Man kan sdga att hog validitet forutsatter god reliabilitet. Med andra ord: om du har
goda data som val belyser dina fragestéllningar och kan analyseras sa att data stodjer dina
slutsatser, da har du troligtvis samlat in och bearbetat dessa data pa ett medvetet och
systematiskt satt. Om man tar textanalys som exempel, sa har din analysmetod inte tillampats
pa ett satt for en text och pa ett annat satt pa en annan text. Samma galler exempelvis
intervjuer. De teman du bestamt dig for att berora i intervjuerna har ocksa berérts i dem alla.
Du har varit lyhord for vad de intervjuade sagt och forsokt stélla lampliga uppféljningsfragor.
Reliabiliteten ar hog och utgor en grund for en hog validitet, dvs., de data du samlat in gar att
anvanda for att belysa de fragestéllningar du har formulerat. Daremot kan du ha hog
reliabilitet i din undersokning utan att det for den sakens skull finns en garanti for validitet.
Du kan till exempel genomfora intervjuer pa ett systematiskt satt, men dina fragor ar sadana
att du inte fatt svar som egentligen belyser dina fragestéllningar. Pa motsvarande satt kan du
tillampa en textanalytisk metod konsekvent, men valet av metod var kanske inte sa lyckat och
resulterade i att din analys inte kastar ljus over dina fragestallningar (du kan lasa om bada
dessa begrepp i olika metodbtcker). Validiteten och reliabiliteten behover inte behandlas i ett
sarskilt avsnitt, men du bor vara medveten om bada begreppens betydelse for den
undersokning du genomfor. Du bor framst behandla fragan om validitet i din reflektion 6ver
metoden (se nedan).
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ETISKA OVERVAGANDEN

En undersokning som innefattar observationer, intervjuer, enkéater eller 6ver huvud taget data
som direkt eller indirekt galler individer, maste hanteras enligt de etiska regler som géller for
forskning. Du kan lasa om dessa pa Vetenskapsradets hemsida. www. vr.se. Ditt
examensarbete bor under kapitlet om metoden innehalla en rubrik som heter just ”Etiska
overviaganden” och redovisar hur du har handskats med etiska aspekter av din undersékning
och varfor.

REFLEKTIONER OVER METODEN

Som tidigare papekats &r det en sak att utforma en undersokning och valja metoder for den
och en annan sak att faktiskt genomfora den. Nar du samlar in data, kan det hdnda saker som
paverkar ditt arbete. Det kan handa att du maste andra strategi, exempelvis for att vissa vagar
visade sig oframkomliga. | genomfdrandet av en metod, exempelvis observationer eller
intervjuer, kommer du ocksa att bli medveten om att sjalva din metod och din narvaro som
person paverkar den som du observerar eller den som du intervjuar; det kan ocksa vara sa att
du sjalv paverkas av den du observerar eller den du intervjuar. Du bor vara sa medveten som
mojligt om detta. Du kan géirna skriva ett slags “faltdagbok™ dér du antecknar sadant som du
tycker paverkar det du gor och de data du samlar in, samt hur du forstar dem. I ditt skrivna
examensarbete ska en rubrik finnas i metoddelen som heter just “reflektioner 6ver metoden”.
Dér diskuterar du hur det gick med din insamling och analys av ditt material och hur sjalva
arbetet eller inslag i det paverkat de data du har och hur du tolkar dem.
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Redovisning och analys av data

Efter metodavsnittet ar det dags for redovisningen av data och analysen av dem. Denna del av
uppsatsen ar betydande. Syftet ar att du utifran materialet och med hjélp av din metod och
med utgangspunkt fran dina problemformuleringar ska ge ett adekvat underlag for din analys
och dina slutsatser.

SEPARERA ELLER HALLA SAMMAN REDOVISNING OCH ANALYS?

Redovisningen av data behdver inte nodvandigtvis separeras fran analysen. En mojlighet —
fast svar — ar att lata redovisning och analys blandas ihop, dvs. att inte forst sammanfatta de
data som analyseras och déarefter analysera dem. Detta ar vanligt exempelvis i kvalitativa,
etnografiska studier dér sjalva beskrivningen ar en del av analysen: tolkningen och analysen
ligger i sjalva redovisningen och i den samtidiga diskussionen av de data man har. Denna
l6sning kan dock vara svar att lyckas med, eftersom det ofta ar lattare att lata en kommande
analys vara skild fran sjalva presentationen av data.

En vanlig losning ar alltsa att forst redovisa data for sig, till exempel genom att referera
de intervjuer man gjort pa ett beskrivande sétt, att ssmmanfatta utfallet av en enkaét eller att
beskriva ett textmaterial man avser att analysera. Denna beskrivning ar dock inte “neutral” (se
nedan under nasta mellanrubrik) och den bor styras av det slags analys man vill géra. De data
man véljer ut och det satt man beskriver dem pa kommer att fargas av de behov man har for
den kommande analysen. Men det &r anda viktigt att sa langt det ar mojligt gora en
“objektiv”, refererande framstillning av de data man har — dven sadana som inte pa ett enkelt
satt ”’stimmer” med den analys man sedan ténker sig att gora. Lisaren ska i ndgon man sjalv
kunna bedéma de data som presenteras. Presentationen av dem ska ge en moéjlighet for lasaren
att skapa sig en egen uppfattning. Valjer man denna l6sning kommer analysen som ett nytt
avsnitt med en ny rubrik.

En annan Idsning dr som sagt “att ”skriva samman” presentationen av de data man
samlat in med analysen av dem. I sa fall kommer redovisningen av data och analysen av dem
att rymmas under samma kapitelrubrik. Atskillnaden mellan referat och beskrivning, & ena
sidan, och analys, a den andra, far istéllet goras inne i texten pa ett for lasaren begripligt satt.
Du maste sprakligt visa vad du anser vara en beskrivning av dina data som du anvander for en
slutsats du drar av mer tolkande, analytisk karaktar och vad som &r just en tolkning, slutsats
eller ett analytiskt pastaende. | det avseendet ar denna lésning svarare. Vad som talar for den
ar daremot att du just undviker att separera presentationen av ditt material fran analysen av
det. Forbindelsen mellan ditt material och din analys blir omedelbar. Din text kan darigenom
bli mer lasvérd.
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PRESENTATIONEN AV DATA BOR STYRAS AV TEMAN ELLER KATEGORIER

Oavsett om du véljer att forst redovisa dina data och sedan i ett separat avsnitt analysera dem
eller att sla samman presentationen med analysen i ett enda sammanskrivet avsnitt, sa bor du
lata texten organiseras pa ett medvetet och tillgangligt satt. En inte ovanlig och inte alltfor
lyckad strategi vid redovisning av intervjuer brukar vara att bokstavligen aterge fragor och
svar utan nagon bearbetning. Redovisningen styrs da troligen inte av en medveten
organisering av den information som redovisas. Detta bor undvikas. Arbetet med kvalitativa
material for med sig en bearbetning av materialet &ven nar data sammanfattas eller redogors
for. Detta betyder att sammanfattningen maste utgar fran forsoket att fanga upp vissa centrala
kategorier, vissa kvaliteter eller dimensioner i materialet. Redovisning bor struktureras utifran
dessa centrala kategorier och dimensioner. Vilka dessa ar beror pa materialet och pa dina
fragestallningar. Om den insamlade informationen innehaller vissa méjliga kategoriseringar
som du upptacker nar du bearbetar det kan du anvanda dessa for att organisera din
presentation. Ett exempel: Ett examensarbete behandlade Stockholms gymnasieskolors
hemsidor. Forfattarna var ute efter skillnader i vilka varden hemsidorna lyfte fram.
Granskningen av hemsidorna gav dem ett rikt material. Den var styrd av vissa fragestallningar
och vissa teoretiska perspektiv. | presentationen av data, dvs. i den mer beskrivande
sammanfattningen av sina insamlade data, utgick forfattarna fran kategorier de ansag sig ha
funnit i materialet. Forfattarna lade till exempel marke till att det pa hemsidorna ofta gjordes
en poang av att en skola hade manga ar pa nacken eller tvartom att den var alldeles ny. Av
detta blev en kategori som anvandes i redovisningen av data. Ville skolorna lyfta fram sin
alder, att de vara gamla skolor med manga ar pa nacken, eller vill de lyfta fram att de var nya
och moderna? Ville de kanske framhava bada sakerna samtidigt eller 6ver huvud taget inte
beréra denna dimension alls? Allt som hade med denna kategori att géra pa de olika
hemsidorna redovisades samlat och med hjalp av typiska exempel pa olika varianter.

Det ar felaktigt att tro att det finns en enda, helt objektiv och neutral presentation av
data. Presentationen maste vara riktig och svara mot den information du samlat in, utan att
gora vald pa denna eller ge en vinklad bild. Men den bér ocksa organisera informationen pa
ett medvetet sdtt som samtidigt utgor ett steg mot en tolkning. Detta betyder att presentation
bor styras av teman eller kategorier som far organisera de data som redovisas.

REDOVISADE DATA MASTE VARA ADEKVATA FOR FRAGESTALLNINGARNA

Det ar viktigt att de data man samlar in och beskriver &r adekvata i férhallande till studiens
syfte och forskningsfragor, dvs. att data verkligen ar av ett slag som “passar” till dessa
fragestallningar. Det ar ocksa betydelsefullt att analysen av data pa motsvarande satt svarar
mot de fragestallningar man formulerat och inte svarar pa andra fragor som inte formulerats.
Analysen maste ocksa givetvis ha grund i de data man har. Om teorier eller teoretiska begrepp
anvands i analysen ar det likasa viktigt att denna anvandning &r rimlig och bygger pa en
forstaelse av dessa begrepp eller teorier. En inte alltfor ovanlig kritik mot uppsatser &r att data
inte alls kastar ljus 6ver de fragestallningar som formulerats, att analysen inte svarar mot de
fragor som stéllts eller att begrepp och teorier anvants pa ett tvivelaktigt eller felaktigt satt.
Om en studie har fokus pa exempelvis intervjuer med larare eller observation av
undervisningen, sa ar det data som harstammar just ur intervjuerna eller ur observationerna
som star i centrum, som ar analysens kérna. Detta hindrar inte att det ofta &r nédvandigt att
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forse ldsaren med ett minimum av “kontextuell” information om exempelvis den eller de
skolor dar studien har genomforts och vad som k&nnetecknar dessa. Detta slags kontextuell
information utgor ofta en inledning till redovisningen av studiens egentliga data och ska inte
betraktas som forskningsdata. De maste anda vara korrekta och ge en riktig bild av de
forhallanden de beskriver. Alternativt kan detta slags bakgrundsbeskrivning laggas till
metodavsnittet i diskussionen av urvalet.
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Diskussion

Diskussionen utgor textens mest centrala del. Det &r har som du i forsta hand diskuterar och
pa en hogre analytisk niva besvarar ditt syfte och dina fragestallningar. Utifran ditt syfte och
dina fragestallningar och pa basis av ditt empiriska underlag och dina teoretiska ramar och
metodval knyter du har ihop alla tradar och ger en sammanhéngande och adekvat analys.

Vare sig man skiljer redovisningen av insamlat material fran analysen av detta material i
tva skilda avsnitt eller inte, bor det alldeles efter analysen komma en del som utgor en
diskussion pa en sa att saga hogre niva. Har forsoker du svara pa sina forskningsfragor pa ett
mer sammanhéngande, syntetiskt sétt, och diskutera den analys du gjort i relation till de
teoretiska perspektiv som behandlats tidigare. Denna del av uppsatsen ar darfor den mest
avancerade. Denna diskussion kan vara friare och mer 6ppen till sin karaktar. Har samlas
olika tradar ihop och diskuteras i forhallande till varandra. Fortfarande &r dock ansatsen
analytisk och Kritisk.

Det ar viktigt att den diskussion du for uppréttar ett begripligt samband mellan
examensarbetets olika delar: bakgrunden, litteraturGversikten, fragestallningarna och det
material du analyserar. Sambandet, balansen, mellan innehallet i dessa delar kallar man
uppsatsens konstans.

VAD AR DET FOR SKILLNAD MELLAN ANALYS OCH DISKUSSION?

I analysen haller du dig narmre ditt material och dina fragestallningar. Som framgar ovan kan
du dvervaga att sla samman presentationen av dina data med analysen av dem och att skilja pa
presentationen och analysen. Hur du &n gér med detta, ar analysen en ganska konkret analys
av de data du har. Du argumenterar for en tolkning av dessa data. Tolkningen bor utgora ett
svar pa dina fragestallningar. Det &r dina data du tolkar, analyserar, for att kunna ge dessa
svar.

| diskussionen hojer du dig upp till en hogre analytiskt niva. Du ska inte langre annat an
i undantagsfall resonera om konkreta data pa det satt du gjorde i analysen, utan resonera om
det du kommit fram till i analysen du nyss gjort. Diskussionen &r med andra ord friare. Du kan
till exempel diskutera relationen mellan olika teman i din analys. Om du arbetat med flera
olika mer konkreta fragestallningar, bor du har reflektera éver sambandet mellan dem. Du kan
héar — i ljuset av dina data och din analys — diskutera olika teoretiska perspektiv pa din
fragestallning, dvs. skiljaktigheter mellan dem eller likheter. Du bor aterknyta till tankegangar
du gatt igenom i din litteraturgenomgang eller namnt i ditt bakgrundsavsnitt och diskutera din
analys och dina resultat i forhallande till dem.
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Konklusion

Uppsatsen bor avslutas med en avslutande kort diskussion som brukar kallas “konklusion”.
Har finns en majlighet att i en nagot friare form resonera om vad studien kommit fram till i
relation till exempelvis framtida forskning pa omradet eller asikter i den allmanna debatten.
Du kan borja med att i nagra korta meningar pa nytt sammanfatta studiens ansats och
huvudresultat och darefter resonera om hur dessa resultat kan ses i ett vidare perspektiv. Har
rader inte samma harda krav pa att det som sags ska belaggas eller ledas i bevis — podngen &r
istallet att just reflektera dver det du kommit fram till ur olika perspektiv. Vad betyder det for
debatten om just dessa fragor? Du kan resonera om vilket slags forskning eller fortsatta
studier som tycks vara angelégna att gora i forlangningen av den studie du gjort. Du kan har ta
upp normativa (varderande) aspekter. Vad borde forbattras och eller andras? Var behdver
attityder paverkas? Vad skulle beh6va mer uppmarksamhet eller resurser? Det ar dock
vasentligt att dina resonemang ar argumentativt underbyggda.

Pedagogiska institutionen. Stockholms universitet: Examensarbetets delar — stdd for skrivandet av
examensarbetet som text. Version 2010-05-31



19

Referenser

Referenslistan bor goras enligt ett vedertaget system for referenser. Ett sadant referenssystem
innehaller ocksa vissa krav pa hur referenser hanteras i I6pande text.

REFERENSENS UTFORMNING

En referens till sjalvstandiga publikationer, exempelvis bocker, kan ha denna form, dvs. forst
fornamnet, sedan efternamnet, darefter titeln i kursiv, sedan tryckorten, sedan forlaget och
tryckaret samt sist sidan eller sidorna du hanvisar till (du kan som grundregel ha med
sidreferenser, om inte referensen kan anses vara en referens till ett verk i sin helhet, vilket &r
séllsynt):

Per-Johan Odman: Kontrasternas spel. En svensk mentalitets- och pedagogikhistoria.
Stockholm: Prisma, 1995, s. 509

Med “’sjalvstiandiga publikationer” avses har ocksa namn pa tidskrifter eller tidningar.
Referens till artiklar i tidskrifter eller tidningar, liksom en artikel eller kapitel som utgor
en del av en sjalvstandig publikation, t.ex. en bok, ska ha nedanstaende form:

Inger Wernersson & Hildur Ve: ”Research on education and gender in the Nordic countries”,
Scandinavian Journal of Educational Research, nr 4, 1997, s 295-317

Om en text man refererar till utgor en artikel i en antologi eller ett helt verk som givits ut av
en eller flera andra forfattare, anses den eller de senare ha redigerat detta hela verk, vilket ska
framga av séttet att ange referensen pa:

John Aasted Halse: ”Abraham Maslow och den humanistiska psykologin”, i Espen Jerlang
(red): Utvecklingspsykologiska teorier. Stockholm: Liber, 2005, s. 213-230

Om det finns fler an tva (eller i varje fall fler an tre) forfattare till en text, ar det brukligt att
bara ange den som star nimnd forst som forfattare och darefter antingen skriva ”m.fl.” (med
flera) eller et al” (et alter):

Donald Broady m fl.: ”Skolan under 1990-talet. Sociala forutsattningar och
utbildningsstrategier”, i SOU 2000:39, Valfard och skola. Antologi fran Kommittén
Valfardsbokslut, Stockholm: Liber, 2000, s 5-133

Referenser till web-sidor ska bara ange huvudadressen till hemsidan, inte hela lanken till en
undersida pa denna hemsida eftersom sadana standigt andras, samt den dag da hemsidan
konsulterades for referensen:

www.dn.se, 19 september 2006

Nar du andra gangen i din egen text refererar till en text, behdver denna referens inte vara lika
utforlig och inte innehalla all tidigare information. Det racker med att forfattarens eller
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forfattarnas efternamn och sidan finns med, men under férutsattning att du bara hanvisar till
en text av samma forfattare:

Odman, s. 509

Om du i din text hanvisar till flera texter av samma forfattare, ska du ocksa titeln pa den text
du hénvisar till, men eventuella undertitlar kan uteldmnas:

Odman, Kontrasternas spel, s. 509

Om en referens gors pa varandra foljande ganger, dvs. utan en annan referens som kommer
emellan, &r det nar man anvénder ett fotnotsystem brukligt att bara skriva férkortningen
”ibid.” for det latinska “ibidem” (detsamma) samt sidangivelse om denna &r en annan:

Ibid., s 511

I ovanstiende exempel betyder allts referensen “ibid., s 5117 samma sak som *Odman, Per-
Johan, Kontrasternas spel. En svensk mentalitets- och pedagogikhistoria, s. 511”. Detta gar
dock bara att géra om samma text refereras till tva eller fler ganger efter varandra.

REFERENSLISTA

| slutet av din text ska du gora en lista pa alla dina referenser. For examensarbeten och
uppsatser pa hogre nivaer brukar tryckta kallor skiljas fran otryckta, men inom AUO2-blocket
racker det med att sammanstalla alla kéllor i en alfabetiskt ordnad lista, efter efternamnet pa
forfattaren eller det forsta efternamnet om forfattarna ar flera an en. For kallor som inte har en
forfattare, t.ex. en tidning (om det géller en nyhetsartikel, men inte for t.ex. en debattartikel
dar forfattaren &r viktig), anges bara tidningens namn (t.ex. DN). For publikationer utan
namngiven forfattare som utges av myndigheter, institutioner eller organisationer av nagot
slag, t.ex. Skolverket, anges namnet pa institutionen som forfattare:

Skolverket: Privat och offentligt. Fristaende skolor i andra lander. Stockholm: Skolverket,
2008

Om en publikation saknar forfattare och heller inte ar utgiven av en Skillnaden mellan
fotnoten och referenslistan ar alltsa att i den senare anges efternamnet forst och férnamnet
darefter, samt att inga sidhanvisningar gérs. Exempel pa en referenslista byggd pa
ovanstaende exempel &r foljande:

Broady, Donald m fl.: ”Skolan under 1990-talet. Sociala forutsattningar och
utbildningsstrategier”, i SOU 2000:39, Valfard och skola. Antologi fran Kommittén
Valfardsbokslut, Stockholm: Liber, 2000

Halse, John Aasted: ”Abraham Maslow och den humanistiska psykologin”, i Jerlang, Espen
(red): Utvecklingspsykologiska teorier. Stockholm: Liber, 2005

Wernersson, Inger & Ve, Hildur: ”Research on education and gender in the Nordic countries”,
Scandinavian Journal of Educational Research, nr 4, 1997, s 295-317

www.dn.se, 19 september 2006

Odman, Per-Johan: Kontrasternas spel. En svensk mentalitets- och pedagogikhistoria.
Stockholm: Prisma, 1995
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Nagra allmanna rad

Forsok att behandla ett klart avgransat problemomrade.

Skriv inte alltfor langa uppsatser. Var uppméarksam pa det som ovan kallades
examensarbetets konstans, dvs. att dess olika delar hanger ihop och att innehallslig
balans rader mellan dem.

Var uppmarksam pa att din text ar enkelt att félja, att den har en klar struktur. Nedan
foljer nagra papekanden av aterkommande fel studenter gor.

Awvik inte fran amnet nar du i skrift behandlar en tankegang eller en aspekt av en
fraga. Fokusera pa den, utan att hoppa over till andra tankegangar.

Var mycket noga med styckeindelningen. Det har blivit mycket vanligt att studenter
nastan efter varje mening borjar ett nytt stycke (trycker ned returtangenten). Sa far det
inte vara. Tankegangar som hanger ihop ska rymmas inom ett och samma stycke.
Borja darfor inte ett nytt stycke alltfor ofta; detta ger ett splittrat, oklart och slarvigt
intryck. Om du bdrjar ett nytt stycke (dvs. trycker ned returtangenten), var noga med
att i sjalva texten som foljer i nasta stycke skapa en évergang mellan det stycke som
foregick och detta nya stycke- Just dessa dvergangar tillhor det svaraste i skrivandet,
eftersom de kraver att du som skribent har klart for dig vilket sambandet ar melan det
forra stycket och det nya. Slarva inte med detta, utan tank pa innehallet i det du
skriver.

Undvik alltfér manga mellanrubriker. En ovana som din handledare sannolikt kommer
att forsoka halla efter ar att manga studenter ofta for in mellanrubriker. Detta tillater
texten att sd att sdga ’borja om”, utan att ett begripligt samband skapas mellan det
stycke eller den text som féregar rubriken och den text som kommer efter. Du behover
som regel aldrig mer &n tre rubriknivaer.

Skriv hela meningar, dvs. med subjekt och predikat. Skifta inte pa ett oklart satt
mellan singularis (han”, ”hon”, ”den”, ’det”) och pluralis (”de”).

Var ocksa noga med att du inte byter tidsform (tempus) pa ett forvirrande satt. Valj
som regel antingen nutid (presens) eller datid (imperfekt).

Var mycket noga med syftningar av olika slag. Om du skriver om en institution
(exempelvis Skolverket) &r detta singular och kan inte kopplas samman med ett
pronomen som “de” som &r plural. Detta skapar en osékerhet i lasningen. Var lika
noga med andra syftningar. Sa snart du anvander ett erséttningsord (som ett pronomen
—”han”, ”hon”, ’de”, osv.), maste det vara alldeles klart vem eller vilka detta
pronomen syftar pa. Var pa samma satt noga med det som heter relativa pronomen —
”som”, “vilken” — och att sadana ord har en klar syftning.

Anvand kommatering nar sadan behdvs. En tendens i svenskan ar att kommatering blir
mer séllsynt, men ofta &r den ndédvandig for att skapa klarhet i en mening.
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e | en uppsats kan du och bor du ofta aterge vissa uttalande eller pastaende med citat.
Det &r daremot en dygd att s& mycket som mojligt undvika onddiga direkta citat och
att istallet aterge resonemang med egna formuleringar (s& kallad parafrasering). |
synnerhet bor citat i form av utdrag undvikas, dvs. langa citat (blockcitat). Aterge
istallet innehallet i texten med dina egna formuleringar. Citat bér anvandas sparsamt.
Anvander du dig av citat, maste du aterge det exakt pa samma satt som det star eller
ségs. Aven eventuella stavfel eller faktafel bor sta kvar precis som i primarkallan. Det
finns regler for hur uteslutningar du gor ska markeras.

e Tydliga exempel pa olika sprakliga tekniker for referat och skilda former av citat
finner du i uppsatshandledningen fran Litteraturvetenskapliga institutionen vid Lunds
universitet

e Du ska anvanda dig av ett erként referenssystem for kallhdnvisningar som t.ex.
Oxfordsystemet med fotnoter eller det s.k. Harvardsystemet med referenser inne i
brodtexten eller av APA (American Psychological Association) som ocksa ar ett
vedertaget referenssystem.

e Undvik noter mitt i en mening om det inte kdnns nddvandigt. Noter ska i princip alltid
komma efter en mening. Om noten avser flera meningar, satts den i slutet av detta
stycke.

e Alla fakta som inte kan anses vara triviala eller "allmént kdnda” (exempelvis
”Gulfkriget borjade 1990”) ska beldggas med en kallhanvisning som redovisar
varifran informationen ar hamtad.

e Tank pa att hanvisningarna dven har en etisk aspekt. Man visar genom noterna sin
respekt for andras resultat.

e Langden pa en uppsats varierar. Langden pa en uppsats sager daremot inte i sig
mycket om dess kvalitet. Det viktigaste &r snarare tydliga och preciserade
fragestéllningar, pregnanta formuleringar och avgransningar. En kortare men mer
koncis uppsats & mycket vardefullare an en pladdrig uppsats med irrelevanta
inneborder.

NAGRA RENT SPRAKLIG ANVISNINGAR

Nar du skriver din text finns det krav pa din grundlaggande sprakbehandling. Om du ar osaker
—och dven om du inte tror dig vara osaker — anvand den skrift utgiven av Sprakradet som
heter Svenska skrivregler. Den finns pa bibliotek. Du hittar skrivregler ocksa pa
www.fritext.se. Dar kan du under linken “’skrivregler” sla upp sadant som manga studenter
har svart med, exempelvis kolon, semikolon, citationstecken, och liknande. | uppsatser ar
ibland anvandningen av svenska spraket mycket bristféllig och studenter blir underkanda pa
grund av att svenskan &r sa oklar sa att det &ar svart att forsta vad som exakt menas i texten.
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Ett forsta rad ar helt enkelt att tanka pa vad du skriver, att sjalv lasa det du skriver. Att
exempelvis skriva att "Begreppet ramfaktor begrinsar ldrarens mojligheter i undervisningen”
ar att inte tanka efter vad orden egentligen betyder. Sjélva begreppet kan knappast paverka
undervisningen. Vad studenten ville s&ga var att ramfaktorer begransar lararens utrymme i
undervisningen, inte att begreppet “ramfaktor” gor det. Teorier &r teorier om verkligheten, de
paverkar inte verkligheten (annat &n om de mojligtvis far stort inflytande och paverkar
beslutsfattande eller lararnas medvetenhet). Manga sprakliga svagheter ar onddiga och kan
undvikas om forfattaren laser vad hon eller han skrivit och kunnat se att formuleringen ser
konstig ut.

Vanligt &r att meningar ar ofullstandiga eller ar pa annat sétt ar felaktigt uppbyggda, s.k.
meningsbyggnadsfel. En hel mening, med en huvudsats, ska alltid ha ett subjekt och ett
predikat. Huvudsatser ska inte radas pa varandra med kommatecken mellan, utan de ska som
regel avslutas med punkt och en ny mening ska sedan folja. Om en mening bestar av en
huvudsats och en eller flera underordnade satser, s.k. bisatser, ska dels ordfoljden vara korrekt
i bisatserna och dels forhallandet mellan huvudsats och bisats klargéras med hjélp av rimliga
sammanbindande ord eller uttryck (exempelvis ”och”, ”men”, “’vilket”, ”som”, ”darfor att”,
“trots att”, osv.). Alltfor ofta &r sddana uttryck oklara eller direkt felaktigt anvinda. Foljden ar
att meningskonstruktionen blir oklar.

Syftningar i en mening eller i ett stycke ska vara begripliga och korrekt gjorda. Se alltid
till att det ar klart vad ord som ”den”, det”, ”de” eller "som” syftar pa. Sjélva det ord som
syftar pa ett annat ord eller en hel mening ska ocksa motsvara det som syftningen géller. Om
du skriver om skolan, skriv inte sedan ”de”, utan ”den”, dvs. dverga inte fran singular till
plural. Undvik ocksa ogenomténkta generaliseringar som vardagsspraket ar fullt av, t.ex. nar
ett skenbart enkelt ord far representera nagot som i sjalva verket ar komplext — som nar
”makthavarna” anvinds for att beteckna komplicerade maktférhéallanden eller ”de som
bestammer” for beslutsprocesser i vilka det finns flera olika beslutsfattare som kanske fattar
beslut i olika riktning. Oklara uttryck av typen ”det handlar om” ska helt undvikas. I just detta
ofta anvinda uttryck ar det oklart vad “det” syftar pa och lika oklart vad handlar om”
betyder.

Se ocksa till att anvéanda ratt prepositioner till verb och i uttryck. Det heter “skriva om”,
inte “skriva kring”, ’pa formuleringsarenan” inte i formuleringsarenan”, etc. Om du &r
osaker pa ett uttryck pa svenska, vad som &r s.k. idiomatiska uttryck, sla upp de ord eller
uttryck du ar osaker pa i ett lexikon. Sadana finns pa natet.

Var medveten om tempus, tidsformen for verben. Om du anvander datid (imperfekt),
overgd inte till nutid (presens) eller tvartom. Stava ord riktigt. Det finns hjalp for att undvika
felstavningar, om Du skriver i ett ordbehandlingssystem, t ex Word, se till att anvanda dess
inbyggda stavningskontroll. Men framfor allt, kontrollera texten sjalv, stavfel kan undvikas.

En svag punkt ar ofta sammanbindningen av textens innehall. Se till att en tanke du
uttrycker i en mening far en begriplig relation till den tanke du formulerade i meningen fore,
dvs. att denna relation uttrycks eller syns i spraket. Lasaren maste forstd hur du tanker, hur din
tankegang ser ut. Undvik darfor en ovana som spridit sig alltmer, namligen att borja pa ett
nytt stycke (genom att trycka ner returtangenten) efter varje avslutad mening. Genom att borja
ett nytt stycke forlorar man mojligheten att visa hur en uttryckt tanke hanger ihop med en
annan som kommer fore eller efter. Uppsatser som oavbrutet anvander sig av nya stycken
underkanns i regel. Ett nytt stycke pabdrjas nar huvudtankegangen skiftar och blir en annan,
inte annars. Aven nér ett nytt stycke inleds (genom att returtangenten trycks ned), ar det
viktigt att skapa en s.k. textbindning eller textévergang, sa att det blir begripligt hur det nya
stycket hanger ihop med det foregaende. Undvik av liknande skél att annat &n néar det ar
motiverat anvanda mellanrubriker. Mellanrubriker styckar upp texten. Detta kan ibland
behovas, men far inte missbrukas sa att det blir ett sétt undvika att tankegangar vavs samman
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och gor att forbindelsen mellan dem bryts. Om du ar oséker nér det géller svenska som
skrivsprak, kor din text i ett stavnings- och grammatikprogram, sla upp ord och uttryck i
lexika som finns pa Internet och be garna nagon annan lasa det du skrivit. Kort sagt: du maste
arbeta med spraket, texten, som med ett material.
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